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Program Współpracy Interreg V-A Litwa – Polska                                                            

Suwałki, 26.03.2018 r.
Zapytanie ofertowe na:

Usługę wynajęcia sali konferencyjnej   
Rodzaj zamówienia: usługa

Postępowanie prowadzone jest w ramach projektu LT-PL-2S-140 “Discover and show yourself” dofinansowanego z Programu Interreg V-A Lietuva-Polska dofinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, na zasadzie rozeznania rynku (w postępowaniu nie ma zastosowania ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych).   

1. Zamawiający:  Podlaskie Stowarzyszenie Terapeutów, 16-400 Suwałki ul. Tadeusza Kościuszki 79/2A, telefon 504 049 490,  email: terapiapst@wp.pl  
Zamawiający nie jest podmiotem zobowiązanym do stosowania ustawy Prawo zamówień publicznych.  
2. Przedmiot zapytania: 
Przedmiotem niniejszego zamówienia jest usługa polegająca na wynajęciu kompleksowo wyposażonej sali konferencyjnej (w obiekcie dostosowanym do osób niepełnosprawnych) wraz z udostępnieniem miejsca na posiłki typu przerwy kawowe stałe i lunch w związku z organizacją Międzynarodowej konferencji w dniu 21 kwietnia 2018 r., w godzinach od 8.00 do 17.00.
W ramach usługi Wykonawca powinien zapewnić:
a) salę konferencyjną z miejscami do siedzenia dla minimum 200 osób w układzie teatralnym w godzinach od 8:00 do 17:00. Zamawiający oczekuje sali konferencyjnej bez dodatkowych zabudowań (kolumny, filary) z fotelami, w tym z fotelami z blatami dla m.in. 200 osób, stołu konferencyjnego dla prelegentów (8 osób). Ponadto Zamawiający oczekuje sali z wentylacją i klimatyzacją z możliwością regulacji temperatury. Przed salą oraz na sali powinien być zapewniony dostęp do miejsca (np. standy) umożliwiający właściwe oznakowanie miejsca, gdzie będzie realizowana konferencja,
b) ekran i projektor multimedialny oraz nagłośnienie wraz z obsługą (w tym dwa mikrofony bezprzewodowe), 

c) stanowisko, w części wspólnej obiektu (hall, patio), w którym będzie dokonywana rejestracja uczestników,
d) stanowisk, w części wspólnej obiektu (hall, patio), w których będzie odbywał się catering (stała przerwa kawowa oraz lunch, usługa realizowana przez inny podmiot) wraz z miejscem do siedzenia dla osób korzystających z lunchu, w tym osób poruszających się na wózkach inwalidzkich,
e) miejsce konferencji powinno być dostosowane do osób niepełnosprawnych tj.: 

· posiadać przynajmniej jedną windę dostosowaną do przewozu, co najmniej jednej osoby niepełnosprawnej na wózku inwalidzkim wraz z opiekunem,
· posiadać zaplecze sanitarne dostosowane dla osób o ograniczonych możliwościach ruchu, w tym osób poruszających się na wózkach inwalidzkich,
· miejsca parkingowe dla pojazdów transportujących osoby niepełnosprawne. Obiekt powinien zapewniać swobodne, bezpośrednie przemieszczenie się osób niepełnosprawnych korzystających z parkingu do miejsca realizacji konferencji.
3. Oferty wariantowe, oferty częściowe: Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych, nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
4. Termin i miejsce wykonania: termin usługi to 21 kwietnia 2018 r., w godzinach od 8.00 do 17.00.  
5. Warunki udziału w postępowaniu: w postępowaniu mogą wziąć udział wykonawcy, którzy dysponują salą konferencyjną wraz z zapleczem, zgodnie z powyższym opisem. Wykonawca na etapie składania oferty potwierdza to oświadczeniem. 
6. Kryteria ocen ofert i ich znaczenie: jedynym kryterium oceny ofert jest cena brutto – 100%. 
7. Termin składania ofert oraz zawartość ofert: 

1) Oferty należy złożyć w zamkniętej kopercie do dnia 30 marca 2018 do godz. 12:00 w Sekretariacie Niepublicznej Terapeutycznej Szkoły Bajka w Suwałkach, ul. Skłodowskiej 5 – decyduje data wpływu do zamawiającego lub mailem na adres: terapiapst@wp.pl. 
2) Ofertę należy złożyć na formularzu ofertowym – załącznik nr 1 do zapytania. 
8. Udzielanie informacji i wyjaśnień: zapytania dotyczące postępowania należy kierować /pisemnie, pocztą elektroniczną/ na adres podany w punkcie 1. Informacji udziela Renata Giczewska-Węcek pod numerem telefonu 504 049 490.
9. Umowa na wykonanie zamówienia: z wybranym wykonawcą zostanie podpisana umowa cywilnoprawna. 
10. Zastrzeżenia i uwagi: zamawiający zastrzega możliwość unieważnienia postępowania na każdym etapie procedury.  Zamawiający dopuszcza negocjacje w Wykonawcami.
Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest zamówieniem i otrzymane od Państwa oferty nie powodują powstania żadnych zobowiązań wobec stron. Zamawiający zastrzega sobie prawi do odpoweidzi na wybraną ofertę, do negocjacji warunków oferty, a także rezygnacji z zamówienia bez podania przyczyny. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu Cywilnego jak również nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych.

Załącznik nr 1

……………………………………………………………….

Nazwa Firmy/ Nazwa Oferenta 

FORMULARZ OFERTOWY 
Wycena usługi polegającej na wynajęciu kompleksowo wyposażonej sali konferencyjnej (w obiekcie dostosowanym do osób niepełnosprawnych) wraz z możliwością korzystania z posiłków typu przerwy kawowe stałe i lunch w związku z organizacją Międzynarodowej konferencji w dniu 21 kwietnia 2018 r.. w godzinach od 8.00 do 17.00. W ramach usługi Wykonawca powinien zapewnić:

f) salę konferencyjną z miejscami do siedzenia dla minimum 200 osób w układzie teatralnym w godzinach od 8:00 do 17:00. Zamawiający oczekuje sali konferencyjnej bez dodatkowych zabudowań (kolumny, filary) z fotelami, w tym z fotelami z blatami dla m.in. 200 osób, stołu konferencyjnego dla prelegentów (8 osób). Ponadto Zamawiający oczekuje sali z wentylacją i klimatyzacją z możliwością regulacji temperatury. Przed salą oraz na sali powinien być zapewniony dostęp do miejsca (np. standy) umożliwiający właściwe oznakowanie miejsca, gdzie będzie realizowana konferencja,
g) ekran i projektor multimedialny oraz nagłośnienie wraz z obsługą (w tym dwa mikrofony bezprzewodowe), 

h) stanowisko, w części wspólnej obiektu (hall, patio), w którym będzie dokonywana rejestracja uczestników,

i) stanowisk, w części wspólnej obiektu (hall, patio), w których będzie odbywał się catering (stała przerwa kawowa oraz lunch, usługa realizowana przez inny podmiot) wraz z miejscem do siedzenia dla osób korzystających z lunchu, w tym osób poruszających się na wózkach inwalidzkich,
j) miejsce konferencji powinno być dostosowane do osób niepełnosprawnych tj.: 

· posiadać przynajmniej jedną windę dostosowaną do przewozu, co najmniej jednej osoby niepełnosprawnej na wózku inwalidzkim wraz z opiekunem,

· posiadać zaplecze sanitarne dostosowane dla osób o ograniczonych możliwościach ruchu, w tym osób poruszających się na wózkach inwalidzkich,

· miejsca parkingowe dla pojazdów transportujących osoby niepełnosprawne. Obiekt powinien zapewniać swobodne, bezpośrednie przemieszczenie się osób niepełnosprawnych korzystających z parkingu do miejsca realizacji konferencji. 
Usługa będzie realizowana w ramach projektu nr LT-PL-2S-140 “Discover and show yourself”, współfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Interreg V-A Litwa-Polska. 
W odpowiedzi na zapytanie z dnia …………………..… dotyczące usługi wynajęcia Sali konferencyjnej w odniesieniu do przedstawionego zakresu usługi, informuję, że przedstawia się następująco:
Cena netto …………...……zł, VAT ( w zł i %) ………………..……., cena brutto …………..….…. zł, 

słownie cena brutto  ……………………………………………………..…………………….…….……, 

Oświadczam, że zapoznaliśmy się z zakresem usługi i nie wnosimy do niej żadnych zastrzeżeń.

Uzyskaliśmy wszelkie niezbędne informacje do przygotowania oferty i wykonania zamówienia w wyznaczonym terminie.
Oświadczam, że spełniamy wymagania przedstawione w zapytaniu ofertowym, tj. dysponujemy salą konferencyjną wraz z zapleczem, zgodnie z warunkami opisanymi w zapytaniu ofertowym.
………………………………… 


……………………………………..
Miejscowość, data 




Podpis osoby upoważnionej 
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